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  عميد الكليةكلمة 

 

الإصدارات التوعوٌة والإرشادٌة التً تُعدها القطاعات أتً هذا الكتٌب ضمن سلسلة من ٌ

جامعة بنها، فً إطار حرص الكلٌة على نشر  –والوحدات المختصة بكلٌة الهندسة ببنها 

ثقافة الجودة والتمٌز المؤسسً، وتعزٌز مبادئ الشفافٌة والعدالة وتكافؤ الفرص، وترسٌخ 

أعضاء هٌبة التدرٌس والهٌبة المعاونة أفضل الممارسات المهنٌة والإدارٌة لدى الطلاب و

والعاملٌن بالكلٌة، وذلك فً ضوء التشرٌعات واللوابح والقواعد المنظمة للعملٌة التعلٌمٌة 

وٌهدف هذا الكتٌب إلى توضٌح الإجراءات والضوابط المنظمة لسٌر  .بمختلف مراحلها

تهٌبة بٌبة امتحانٌة أعمال الامتحانات بالكلٌة، وتوفٌر مرجع إرشادي متكامل ٌسهم فً 

ملابمة تُمكن الطلاب من أداء امتحاناتهم فً أجواء ٌسودها الانضباط والهدوء، مع ضمان 

 تحقٌق العدالة وتكافؤ الفرص بٌن جمٌع الطلاب، بما ٌتٌح تقٌٌما موضوعٌا ومنصفا  

كما ٌتناول الكتٌب عرضا تفصٌلٌا للمهام والاختصاصات  .لمستوٌاتهم الأكادٌمٌة

ولٌات المنوطة بجمٌع القابمٌن على أعمال الامتحانات، سواء على المستوى والمسؤ

التنفٌذي أو الإشرافً، بدءا من مراحل التخطٌط والإعداد والتجهٌز، مرورا بتنظٌم 

الامتحانات ومتابعة سٌرها، وصولا إلى أعمال التصحٌح والرصد والمراجعة واعتماد 

 .ءات وسلامتها والالتزام بالضوابط المعتمدةالنتابج وإعلانها، بما ٌضمن دقة الإجرا

جامعة بنها التزامها المستمر بتطوٌر منظومة  –وختاما، تؤكد كلٌة الهندسة ببنها 

الامتحانات والارتقاء بكفاءتها، بما ٌتوافق مع معاٌٌر الجودة والحوكمة الأكادٌمٌة، وٌعزز 

ة بخالص التمنٌات لجمٌع منتسبٌها مصداقٌة العملٌة التعلٌمٌة ومخرجاتها. كما تتقدم الكلٌ

بدوام التوفٌق والسداد، إٌمانا منها بأن أبناءها وكوادرها ٌمثلون ركٌزة أساسٌة فً بناء 

 الوطن ودعم مسٌرته نحو التنمٌة والتقدم والازدهار.

 عميد الكلية

 رزينب فيصل عبد القادأ.د. 
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 كلمة وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب 

 

اٌضا تساهم  التعلم،لتقٌٌم الطلاب وتحدٌد مستواهم وقٌاس مخرجات  وسٌلةالامتحانات هً 

تطوٌر طرق  على القابم بالتدرٌسالامتحانات فً توفٌر التغذٌة الراجعة والتً تساعد 

 ببنها التعلٌم وجعلها أكثر فاعلٌة. لذا قامت لجنة شبون التعلٌم والطلاب بكلٌة الهندسة

بأعداد دلٌل ٌوضح القواعد المنظمة لأعمال الامتحانات وواجبات القابمٌن جامعة بنها 

علٌها من أعضاء هٌبة التدرٌس والمراقبٌن والملاحظٌن وكذلك أعضاء الكنترول وذلك 

تخرٌج مهندس  ًوه اهدافهاكلٌة على الارتقاء بالعملٌة التعلٌمٌة بما ٌحقق الحرصا من 

 ً سوق العمل المحلً والإقلٌمً والدولً. متمٌز لدٌه القدرة على المنافسة ف

وٌتناول الدلٌل القواعد المنظمة لأعمال الامتحانات والكنترولات وكذلك تحدٌد دور إدارة 

الكلٌة فً تنظٌم الامتحانات وواجبات وحقوق الطلاب وكذلك دور لجان الاعداد ولجان 

الطبٌة وكذلك ٌتطرق  وضع الأسبلة والتصحٌح ودور كل من الشبون القانونٌة والرعاٌة

 الدلٌل الً الضوابط الخاصة بمحاضر الغش والشغب.

وٌفرد الدلٌل اهتماما خاصا بالضوابط والإجراءات المنظمة للتعامل مع حالات الغش 

والإخلال بالنظام داخل اللجان الامتحانٌة، وآلٌات تحرٌر المحاضر واتخاذ الإجراءات 

قوق جمٌع الأطراف، وٌعزز مبادئ النزاهة الأكادٌمٌة القانونٌة المقررة، بما ٌكفل حماٌة ح

الله عز وجل ان ٌجعل عملنا هذا خالصا لوجهه الكرٌم أرجو واخٌر  والانضباط المؤسسً.

بذل أقصً جهد للخروج بالامتحانات على عملٌة الامتحانات  علىوان ٌعٌن القابمٌن 

 بالوضع اللابق بالكلٌة والجامعة.

 

 التعليم والطلابوكيل الكلية لشئون 

 فهمي صلاح عبد الحليمأ.د. 
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 يقذيح

هو إحدى الطرق المستخدمة فً تقٌٌم عملٌة التعلٌم والتعلم وهو أحد  لامتحانا

هو  لامتحاناالمعاٌٌر الأساسٌة فً الحكم علً نجاح عملٌة التعلٌم والتعلم. أٌضا 

المعٌار الذي ٌتم عن طرٌقه تقٌٌم ما حصله الطالب من مادة علمٌة تؤهله للانتقال 

العمل، ولذلك كان لزاما  أن تكون  للمستوى الأعلى أو التخرج والاندماج فً سوق

حتى تصل الً أفضل مستوى مناسب لأدابها  لامتحاناتاهناك ضوابط تحكم عملٌة 

وتجنب أي خلل ٌؤثر على مصداقٌتها ونزاهتها. ولكً تتحقق هذه الضوابط فهناك 

عدة أطراف فً المؤسسة التعلٌمٌة تشترك معا فً تحقٌق الصورة المشرفة 

 : ٌةلامتحاناتوضٌح تأثٌر العناصر الآتٌة على العملٌة وٌمكن  لامتحاناتل

  إدارة المؤسسة التعلٌمٌة 

  لامتحاناتللجان الإعداد والتنظٌم. 

  لجان وضع الأسبلة والتصحٌح(. لامتحانالجان( 

 .الكنترول 

 .المراقبون 

 .الملاحظون 

 .الطلاب 

 .الشؤون القانونٌة 

 .الرعاٌة الطبٌة 

 .الحراسة والأمن 

 اونة.الخدمات المع 

 وفٌما ٌلً تناول هذه البنود بشًء من التفصٌل.

 أولاً: ئدارج انًإسسح انتعهيًيح

برباسة عمٌد الكلٌة وعضوٌة  لامتحاناتاتشكل بالكلٌة لجنة للإشراف العام على 

 .لامتحاناتاوكلاء الكلٌة تختص هذه اللجنة بتنظٌم ومتابعة أعمال 

 كما ٌجب على المؤسسة التعلٌمٌة الآتً:

من حٌث المساحة المخصصة للجان  لامتحاناتوفٌر الأماكن المناسبة لعقد  .1

 ، والمساحة المخصصة لكل طالب، والتهوٌة والإضاءة.لامتحاناتا
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توزٌع اللجان بحٌث تكون لجان كل قسم علمً )أو برنامج( فً نفس   .2

 سعة المبانً المختلفة.  علىالمبنى بقدر المستطاع بناء 

 ص لكل طالب.تحدٌد المكان المخص  .3

 توفٌر المراقبٌن والملاحظٌن بالعدد المناسب للجان.  .4

توفٌر المناخ المناسب للطلاب والمراقبٌن والملاحظٌن لضمان جودة عملٌة  .5

 .لامتحاناتا

 نلايتحاَاخثاَياً: نجاٌ الإعذاد وانتُظيى 

 تشكيم انهجاٌ:  -1

عاملٌن فً إدارة شؤون من ال لامتحاناتلتشكل إدارة الكلٌة لجان الإعداد والتنظٌم 

، بحٌث لامتحاناتاالتعلٌم والطلاب بالكلٌة والفبات التً لها علاقة مباشرة بأعمال 

تشكل لجنة لكل فرقة دراسٌة أو برنامج تعلٌمً حسب نظام الدراسة المتبع وٌرأس 

تلك اللجان أحد أعضاء هٌبة التدرٌس بالكلٌة  تحت إشراف الربٌس العام 

لشبون التعلٌم بالكلٌة )عمٌد الكلٌة( أو من ٌنوب عنه )وكٌل الكلٌة  لامتحاناتل

من كل  لامتحانل(، وٌحدد أعضاء اللجنة بالنسبة لعدد الطلاب المتقدمٌن والطلاب

فرقة دراسٌة )فً نظام الفصل الدراسً( أو كل برنامج )فً نظام الساعات 

 :التالٌة بالمهام اللجان ذهھالمعتمدة(. وتختص 

  قوابم بأسماء الطلاب وأرقام الجلوس وإعداد البٌانات الإحصابٌة بعدد إعداد

 لامتحانلطلبة كل فرقة وكل قسم )أو برنامج( وعدد الطلاب الذٌن سٌتقدمون 

 امتحاناتفً كل مقرر دراسً على حدة من واقع سجلات قٌد الطلاب ونتابج 

 الأعوام السابقة.

 بهم فً قوابم الرصد وتسلٌمها  طباعة أسماء الطلاب وأرقام الجلوس الخاصة

 إلى الأقسام العلمٌة المختلفة وتسلٌم نسخة إلى لجان الكنترول.

  وتجهٌزها. لامتحاناتاتحدٌد الأماكن اللازمة لعقد 

  فً أكثر من مكان  ٌةلامتحاناضرورة وضع لوحة توزٌع الطلاب على اللجان

تشمل كل  واضح ومعلن بحٌث تكون واضحة للطلاب بمقر اللجان، على أن

فرقة على حدة للتسهٌل على الطلاب معرفة أماكنهم باللجان وتعلن قبل 

 بوقت كاف. لامتحانا
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  واستطلاع رأى الطلاب فً المواعٌد قبل بدء  لامتحاناتاإعداد مقترح لجدول

 بوقت كاف وتعدٌل الجدول بناء على مقترحات الطلاب. لامتحانا

  بعد اعتمادها فً مواقع  لامتحاناتاالإعلان عن الصورة النهابٌة لجداول

بوقت  لامتحانامحددة وواضحة وعلى موقع الكلٌة الإلكترونً قبل بدء 

 مناسب.

 .حصر المطلوب من أوراق الإجابة وتسلٌمها للكنترولات 

  إعداد قوابم تكلٌف الأقسام بوضع أسبلة المقررات الداخلة فً اختصاصاتها مع

 تحدٌد عدد أوراق الأسبلة.

 وعمل رسم كروكً للجان وإعلانه فً مكان  لامتحاناتاار لجان تجهٌز مق

 ظاهر.

  .تثبٌت بطاقة بٌانات الطالب علً المقعد الخاص به 

  المختلفة  لامتحاناإعداد قوابم الملاحظٌن والمراقبٌن ورؤساء اللجان لأٌام

 وإخطار كل فٌما ٌخصه بالموعد والمكان المحدد واخطار الكنترول المختص.

 بأرقام الجلوس داخل اللجان  لامتحانلابم توقٌع الطلاب الحاضرٌن إعداد قو

 . ٌةلامتحانا

   القانونٌة مثل  ٌةلامتحاناوضع لوحات إرشادٌة للطلاب لمعرفة المخالفات

 .لامتحاناحمل الكتب أو المحمول داخل اللجان أثناء تأدٌة 
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 لايتحاَاخاأياكٍ وقاعاخ  -2

 اللجان:ٌجب مراعاة الآتً فً أماكن 

 طبقا للمعاٌٌر المعتمدة من حٌث: الامتحانٌةٌتم إعداد وتجهٌز القاعات 

  النوافذ ووسابل الإنارة  لامتحانامراعاة الإضاءة والتهوٌة الجٌدة لقاعات(

 والمراوح(. 

 لوحات الرسم(. -مناضد -إعداد التجهٌزات المكتبٌة المناسبة )مقاعد 

 جنة.تخصٌص مساحة كافٌة لكل طالب داخل الل 

 .تثبٌت أرقام الجلوس فً أماكن واضحة ومحددة على المناضد أو اللوحات 

  التأكد من عدم إزالة أرقام الجلوس من أماكن تثبٌتها على المناضد أو اللوحات

 .لامتحاناعلى مدى أٌام 

  لصق البٌانات الكاملة الخاصة بجمٌع اللجان خارج كل لجنة وتشمل رقم

بداٌة ونهاٌة أرقام الجلوس لكل لجنة، عدد الطلاب اللجنة، الفرقة والقسم، 

 الممتحنٌن بكل لجنة.

 لايتحاَاخا يهاو نجاٌ الإعذاد وانتُظيى أثُاء -3

 تهٌبة المناخ المناسب من حٌث الإضاءة والتهوٌة والهدوء 

 .حصر غٌاب الطلاب فً كل لجنة امتحان فً استمارة خاصة معدة لذلك 

  إلً ربٌس الكنترول.تسلٌم إحصابٌة غٌاب الطلاب 

  .التأكد من هوٌة الطلاب فً حالة عدم وجود إثبات الشخصٌة معه 

 .حصر غٌاب السادة الملاحظٌن وتوفٌر البدٌل 

 لايتحاَاختايهاو يسإول خط انسيز  -4

   /ٌحظر على مسؤول خط السيٌر التغٌيب دون موافقية كتابٌية مسيبقة وإبيلا  أ.د

 .وإدارة شؤون التعلٌموكٌل الكلٌة لشؤون التعلٌم والطلاب 

   بنصيف  لامتحياناتواجد مسؤول خط السٌر بمقار اللجان المكليف بهيا قبيل بيدء

 .ساعة على الأقل

   المدونيية بكراسيية خييط السييٌر  لامتحيياناتوزٌييع الملاحظييٌن بنيياء علييى ٌومٌيية

والتحدٌييد لكييل ملاحييظ عييدد الطييلاب المسييؤول عيينهم بنيياء علييى أرقييام الجلييوس 

 وتوقٌع كل ملاحظ بالاسم أمام اللجنة المكلف بها بكراسة خط السٌر.
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   فً حالة غٌاب أحد الملاحظٌن أو تأخره عن الحضور فً الموعد المحدد قبيل

سييتدعاء ملاحييظ احتٌيياطً ميين إدارة ٌقييوم مسييؤول خييط السييٌر با لامتحييانابييدء 

، وٌتحميل هيو لامتحيانادقٌقة قبل بدء  15شؤون التعلٌم وذلك فً موعد أقصاه 

 المسبولٌة فً حالة عدم تطبٌق ذلك.

   ًإبييلا  الملاحييظ المتييأخر عيين موعييده فييً حاليية وصييول الملاحييظ الاحتٌيياط

  عيين بييالنزول الييً شييبون الطييلاب للجلييوس احتٌاطٌييا  دون الإعفيياء ميين الإبييلا

 تأخره.

   فييً حاليية وصييول الملاحييظ الأساسييً قبييل وصييول الاحتٌيياطً ٌبليي  الملاحييظ

الاحتٌييياطً بالبقييياء فيييً إدارة شيييؤون التعليييٌم وٌبلييي  باسيييم الملاحيييظ الأساسيييً 

وبحضييوره متييأخرا  وفييً حاليية عييدم الإبييلا  بتييأخر حضييور الملاحييظ ٌتحمييل 

 مسؤول الغٌاب المسبولٌة القانونٌة. 

  ٌر كتابية تقرٌير عين أسيماء الملاحظيٌن المتيأخرٌن عين عليً مسيؤول خيط السي

الموعيييد المحيييدد للتواجيييد باللجنييية وتسيييلٌمها اليييً إدارة شيييؤون التعليييٌم لاتخييياذ 

 الإجراءات القانونٌة.

   بعييد تأكييد الملاحييظ ميين شخصييٌة جمٌييع الطييلاب الحاضييرٌن باللجنيية المسييؤول

وذلك لتوقٌع كيل عنها ٌمر مسؤول خط السٌر بقوابم توقٌع الطلاب على اللجان 

طالب أمام اسمه وبعد توقٌع جمٌع الطلاب الحاضرٌن بقوابم التوقٌع ٌتم حصير 

 .الغٌاب بكل لجنة

  التواصل مع إدارة شؤون التعلٌم والطلاب فً حالة عيدم إحضيار أحيد الطيلاب

البطاقة الجامعٌة )الكارنٌه الجامعً( الخاص به أو بطاقية تحقٌيق الشخصيٌة ليه 

 للطالب من ملفه بإدارة شؤون التعلٌم والطلاب. وذلك لإحضار صورة

  ٌقييوم مسييؤول خييط السييٌر بتوزٌييع اسييتمارات غٌيياب فردٌيية علييى الملاحظييٌن

 .لامتحاناباللجان وذلك لتدوٌن بٌانات الطالب المتغٌب عن 

  بعد تحدٌد كل ملاحظ الغٌياب الموجيود لدٌيه باللجنية وتيدوٌن اسيتمارات الغٌياب

 .ل خط السٌر باستلامهاالفردٌة باللجنة ٌقوم مسؤو

  ٌقوم مسؤول خط السٌر بمقارنة الغٌاب الخاص بكل لجنة بناء على قوابم توقٌع

الطييلاب واسييتمارات الغٌيياب الفردٌيية المسييلمة ميين الملاحظييٌن ومراجعيية اسييم 

 .الطالب المتغٌب ورقم جلوسه
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  ٌيتم تييدوٌن الغٌيياب الخيياص باللجيان فييً قابميية غٌيياب إجمالٌية مكونيية ميين أصييل

وتحدٌد بٌانات الطلاب بكل لجنة من حٌث عدد الحضور وعدد الغٌاب  وصورة

 .والإجمالً

   ًٌقوم مسؤول خط السٌر بتسلٌم مراقب اللجنية أصيل اسيتمارة الغٌياب الإجميال

واستمارات الغٌاب الفردي المستلمة من الملاحظ وذلك بعد ترتٌبها والطلب من 

 .لً بالاستلاممراقب اللجنة بالتوقٌع على صورة الغٌاب الإجما

  الطلييب ميين مراقييب اللجييان بييالتوقٌع بكراسيية خييط السييٌر بعييد التأكييد ميين تواجييد

 .المكلفٌن بها لامتحاناتاجمٌع الملاحظٌن بلجان 

  الرجوع إلى إدارة شؤون التعلٌم والطلاب عقب انتهاء عمل مسؤول خط السٌر

 .بفورا  وذلك لتسلٌم كراسة خط السٌر إلى إدارة شؤون التعلٌم والطلا

 الايتحاٌثانثا: نجاٌ 

)لجان وضع الأسبلة والتصحٌح( سواء كانت امتحان أعمال الفصل  لامتحانالجان 

أعمال الفصل  لامتحانأو النهابً. فبالنسبة  الشفهً،أو  العملً،أو  الدراسً،

الدراسً والشفهً أو العملً فهً مسؤولٌة القابم )أو القابمٌن( بالتدرٌس. وآلٌة 

 امتحان الفصل الدراسً تكون كالتالً:

 أعًال انفصم انذراسي ايتحاَاخ -1

الأقل ٌعقد فً موعدٍ  علىحٌث أن الأعمال الفصلٌة لكل مقرر تشمل امتحانا  واحدا  

من من بداٌة كل من الفصلٌن الربٌسٌٌن لذا ٌمكن الالتزام أقصاه نهاٌة الأسبوع الثا

 بالتالً فً إعلان نتابج امتحان أعمال السنة:

التنبٌه نحو ضرورة إعلان نتابج امتحان أعمال السنة للطلاب قبل موعد  .1

 التحرٌرٌة بوقت كافً )شهر على الأقل(. لامتحاناتابدء 

أعمال السنة خلال أسبوعٌن  اتاحة الفرصة للطلاب للتظلم من نتابج امتحان .2

على الأكثر من إعلان نتابج امتحان أعمال السنة وتشمل هذه التظلمات 

 الغٌاب أو تقدٌم الأعذار(. –عدم الرصد  –)التظلم من الدرجة
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أعًال  ايتحاَاخدرجاخ الأعًال انفصهيح )شايهح درجاخ  -2

 انسُح وانشفهي وانعًهي وتاقي الأعًال انفصهيح(

  درجات الأعمال الفصلٌة للطلاب قبل تسلٌمها للكنترولات بوقت ٌجب إعلان

كافٍ والسماح لهم بمراجعة تلك الدرجات من حٌث )الحضور والغٌاب وتسلٌم 

 الأعمال الفصلٌة والمشارٌع وخلافه(

  ٌسلم السادة أعضاء هٌبة التدرٌس صورة موقعة )نهابٌة( من نتابج أعمال

 .لإمتحاناتا السنة للكنترولات المختصة قبل بدء

  لا ٌجوز التعدٌل فً درجات أعمال السنة بعد تسلٌمها للكنترولات المختصة

أو عند إعلان النتابج النهابٌة لدرجة المادة كاملة )فً نهاٌة العام أو الفصل 

النهابٌة  لإمتحاناتالدراسً حسب نظام الدراسة( حٌث أن التظلم من نتابج ا

جة أعمال السنة والتً سبق التظلم ٌكون من درجة التحرٌري فقط دون در

 منها.

  إعلام السادة أعضاء هٌبة التدرٌس والكنترولات وكذلك الطلاب بهذه القواعد

-2223على أن تسري اعتبارا  من الفصل الدراسً الثانً للعام الجامعً 

2224. 

 انُهائي لايتحاٌا -3

ٌتم تشكٌل اللجان التً ٌتم اعتمادها من قبل مجلس الكلٌة بعد أخذ رأي الأقسام 

، من بٌنهم القابمون بتدرٌس على الأقل أعضاء ثلاثةالعلمٌة المختصة وتتكون من 

وتصحٌحها وٌجب على تلك  لامتحاناالمقرر الدراسً، والمنوط بها وضع أسبلة 

 اللجان مراعاة الآتً:

  وتكون الأسبلة مشتملة على محتوٌات المقرر الدراسً  الامتحانوضع أسبلة

 والتأكد من خلوها من الأخطاء اللغوٌة والعلمٌة.

 م تركز الأسبلة كلها أو معظمها على بعض فصول المقرر فقطعد. 

 :الاختبار الجٌد ٌراعى عامل الوقت، إذ ٌجب أن  مراعاة توقٌت الاختبار

 المحدد باللابحة. الامتحانتكون الأسبلة مناسبة لزمن 

  مراعاة التمٌٌز: وٌقصد به أن الاختبار ٌستطٌع أن ٌبرز الفروق الفردٌة بٌن

الطلاب الضعاف والمتمٌزٌن، وٌتطلب هذا أن ٌكون هناك مدى واسع بٌن 

 .السهل والصعب من الأسبلة بحٌث ٌسهل توزٌع أعلى وأقل الدرجات
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 :ًٌكتب على رأس ورقة الأسبلة الآت 

 والشعار.اسم الجامعة  - أ

 اسم الكلٌة وشعارها. - ب

 القسم العلمً أو البرنامج. - ت

 العام الدراسً. - ث

 الفصل الدراسً. - ج

 اسم المقرر الدراسً ورقمه الكودي. - ح

 .لامتحاناتارٌخ  - خ

 .لامتحانازمن  - د

 الدرجة الكلٌة. - ذ

 

  ٌكون تنسٌق ورقة الأسبلة مطابقا  لمعاٌٌر الجودة، وموزع علٌها درجات كل

 واضح بعٌدا  عن الأسبلة.سؤال ومفرداته فً مكان 

 أو بجانب كل سؤال جدول الجدارات فً نهاٌة ورقة الأسبلة. 

  ٌكتب فً نهاٌة ورقة الأسبلة أي عبارة تدل على انتهاء الأسبلة مثل )انتهت

 Good Luck ،(Endالأسبلة، 

 .ترقٌم الصفحات 

  واحد على الأقل. لامتحاناالتوقٌع على ورقة الأسبلة من لجنة 

  تحت إشرافهم أو أحدهم على الأقل، بعدد أكثر من عدد  تحانلاماتصوٌر

 نسخة(.  12-5الطلاب بحوالً )

  توزٌع الأسبلة فً مظارٌف بحٌث ٌخصص مظروف لكل لجنة أو لعدة لجان

 فً نفس المكان وٌكتب على كل مظروف )من الخارج(:

 .اسم الجامعة والكلٌة 

 .ًالعام الجامع 

 .ًالفصل الدراس 

 توي(.الفرقة )أو المس 

 .المقرر الدراسً ورقم الكود 

 لإمتحانٌوم وتارٌخ ا، 

 .مقر اللجنة 

 .)عدد أوراق الأسبلة )لا ٌقل عن عدد طلاب اللجنة 
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 مثل رسم بٌانً، نصف  لإمتحانالأوراق الخاصة المطلوبة ل(

 لوغارٌتمً، لوحات رسم، . . . إلخ(.

 ،الجداول والخرابط المسموح باستخدامها 

  الممنوع استخدامها،الآلات الحاسبة 

  مع أرقام تلٌفونات القابمٌن بالتدرٌس وتوقٌع القابم  لامتحانالجنة

 بالتصوٌر على المظروف من الخارج.

  استلام كراسات الإجابة من الكنترول وتصحٌحها ونقل درجات كل سؤال على

الغلاف الخارجً وتجمٌع الدرجات وكتابة المجموع فً المكان المخصص له 

 .مع التفقٌط

 .توقٌع اللجنة بالكامل على كراسات الإجابة 

 عادة الكراسات للكنترول بعد التصحٌح خلال المدة المسموح بها.ا 

 لإمتحانتسلٌم كافة متطلبات الجودة الخاصة با. 

 راتعاً: أعًال انكُتزول

لشبون التعلٌم ٌتم تشكٌل الكنترول بقرار لعمٌد الكلٌة بعد ترشٌح وكٌل الكلٌة 

ون التشكٌل من ربٌس الكنترول، وأعضاء الكنترول. ٌكون الأعضاء وٌتك والطلاب

بواقع عضوٍ لكل مابة طالب لنظام الفصل الدراسً وعضوٍ لكل خمسٌن طالبا  لنظام 

الساعات المعتمدة. وٌقوم ربٌس الكنترول بتوزٌع المهام على الأعضاء ومباشرة 

لضمان حسن سٌرها. وتتمثل مهام  لامتحاناتاجمٌع الأعمال ومباشرة لجان 

 الكنترول فً الآتً:

 لايتحاٌاقثم تذء  -أ

 .إخلاء الكنترول من الأوراق القدٌمة وتسلٌمها لغرفة الحفظ 

 :استلام المستندات الأساسٌة مثل 

قوابم أسماء الطلاب لكل فرقة أو شعبة )فً نظام الفصل الدراسً(  - أ

 أو كل مقرر )فً نظام الساعات المعتمدة(.

 لإمتحانقوابم بأسماء الطلاب المتقدمٌن بأعذار مقبولة عن التقدم ل - ب

 سواء فً مقررات أو فً الفصل الدراسً.
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ومعاٌنة هذه الأماكن للتأكد من  لامتحانابٌان بأماكن لجان  - ت

صلاحٌاتها من حٌث المقاعد والتهوٌة والإضاءة وتحدٌد أماكن 

 جلوس كل طالب.

 اسات إجابة عادٌة، كراسات إجابة بها تحدٌد متطلبات كل مقرر من حٌث كر

، الإجابة فً Semi-Log ،Bubble Sheetأوراق رسم بٌانً، أوراق 

 نفس ورقة الأسبلة.

  تحدٌد أعداد الطلاب فً كل مقرر لتحدٌد كراسات الإجابة الكلٌة المطلوب

 .bubble Sheetاستلامها من الإدارة وكذلك المتطلبات الأخرى مثل 

 جابة بالعدد المطلوب، بعد فحصها للتأكد من خلوها من استلام كراسات الإ

 العٌوب، وختمها بخاتم الشعبة وخاتم التارٌخ لكل مقرر.

  استلام الأدوات المطلوبة للعمل بالكنترول كالأقلام والدباسات والدبابٌس

 وخلافه.

  والطلاب التعلٌم لشبون استلام أوراق الأسبلة من مكتب وكٌل الكلٌة

( وكذلك استلام درجات أعمال الفصل الدراسً سواء من العام)الكنترول 

 أو أستاذ المقرر. العامالكنترول 

 لايتحاٌاأثُاء  -ب

 .تسلٌم أوراق الأسبلة والإجابة لمراقبً اللجان 

  التنبٌه على الطلاب بعدم وجود تلٌفونات محمولة أو أي أوراق تخص مقرر

 الإمتحان فً حوزتهم.

 لتأكد من مطابقتها لمتطلبات الجودة وكذلك من مراجعة ورقة الأسبلة ل

وضوح الكتابة والرسومات إن وجدت وعدم وجود أخطاء فً تارٌخ أو زمن 

الإمتحان، الدرجة الكلٌة للإمتحان ومجموع درجات الأسبلة وملء الاستمارة 

 الخاصة بجودة الورقة الإمتحانٌة وتسلٌمها لوكٌل الكلٌة. 

 اف على اللجان لضمان الهدوء وعدم الخروج متابعة سٌر الإمتحان والإشر

عن القواعد وفً حالة حدوث أي شًء خارج عن القواعد سواء من الطالب 

كالغش أو الشغب أو من الملاحظ كترك اللجنة أو افتعال مشاكل مع الطلاب 

 فعلٌه بإبلا  ربٌس الكنترول لاتخاذ اللازم.

 طلاب المتغٌبون عن مراجعة الحضور والغٌاب واستلام قابمة بأسماء ال

 الإمتحان.
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  استلام كراسات الإجابة من اللجان بعد انتهاء الإمتحان ومراجعتها للتأكد من

 عددها والتأكد من ترتٌبها حسب أرقام الجلوس.

  إعداد تقرٌر ٌومً عن سٌر الإمتحان طبقا للنموذج المعد لذلك وتسلٌمه

 لوكٌل الكلٌة لشبون التعلٌم والطلاب.

 ال الإمتحانات ٌصدر عمٌد الكلٌة قرارا بتحدٌد من ٌنوب عنه مع بداٌة أعم

( من اللابحة التنفٌذٌة لقانون تنظٌم الجامعات والخاصة 125لتطبٌق المادة )

 بحالات الغش وٌكون دوره كالتالً:

  فً حالة  لامتحاناٌقوم العمٌد أو من ٌنٌبه بإخراج الطالب من لجنة

 الغش أو الشروع فٌه أو الشغب

  محضر بالواقعة وٌوقع علٌه الطالب والملاحظ والمراقب وٌتم ٌحرر

 إحالة المحضر للتحقٌق بمعرفة الشؤون القانونٌة

 تحرز وسٌلة الغش 

  ٌعرض الأمر بعد التحقٌق علً عمٌد الكلٌة لتوقٌع الجزاء المناسب

 طبقا للقانون.

 تعذ اَتهاء انهجُح -جـ

  أسماء الطلاب على رصد درجات أعمال السنة على الكراسات وإخفاء

 كراسات الإجابة.

  تسلٌم كراسات الإجابة للمصححٌن مع ضرورة توقٌع المستلم علً إٌصال

 استلام أو قوابم توقٌع حسب المتبع فً الكنترول.

 تعذ انتصحيح -د

  بعد التصحٌح والتأكد من عددها  لامتحانااستلام الكراسات من لجنة

 .لامتحاناوأنها موقعة من لجنة 

  كراسات الإجابة للتأكد من أن جمٌع الأسبلة مصححة وأن مراجعة

درجات الأسبلة تم نقلها على الغلاف الخارجً ومراجعة مجموع 

 الدرجات.

  رصد الدرجات على قوابم الأسماء وكذلك برنامج الحاسب الآلً المعد

 لإعلان النتٌجة ومراجعتها.



 ببنهاكلٌة الهندسة  – بنهاجامعة 

17 

 

ل 
لي
د

ت
نا
حا

مت
لا
ا

 
ت

لا
رو

نت
لك

 ا
ال

عم
وأ

 
2
0

2
6

م
 

 والتخلفات( مع  مراجعة الحالات الخاصة )مثل الأعذار، والباقون للإعادة

 شؤون التعلٌم بالكلٌة وإدارة الجامعة.

  إعداد النتٌجة فً صورتها النهابٌة وكذلك نتٌجة التراكمً لطلاب التخرج

 وتسلٌم النتٌجة لإدارة الكلٌة لإعلانها.
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 ؤساء انهجاٌرخايسا: 

ممن ٌعملون بالكنترول أو ٌعٌن مراقبو اللجان من بٌن أعضاء هٌبة التدرٌس 

عام دون موافقة كتابٌة سابقة، وٌقوم ربٌس  رؤساء اللجانوٌحظر تغٌب  خارجه

 وكذلك رؤساء اللجانبالإشراف على أعمال ومتابعة مسبولٌات السادة   اللجان

فً  رؤساء اللجانوالتً تحدد فً مهامهم، وتتمثل مهام  المراقبٌن والملاحظٌن

 الآتً:

  مع إدارة الكلٌة  لامتحاناتاحضور الاجتماع التنسٌقً الخاص بأعمال

 . لامتحاناتاوالكنترولات لتلقً التعلٌمات والتنبٌهات الخاصة بأعمال 

  بنصف ساعة على الأقل. لامتحاناالتواجد قبل 

 .استلام مظارٌف الأسبلة من مراقب عام اللجنة 

  ًاستلام أوراق الإجابة بالعدد وتسلٌمها بنفس العدد وتسلٌم التالف منها ال

 .اللجان عام ربٌس

  باللجان المنوط به العمل بها طوال الوقت المخصص  ربٌس اللجنةٌتواجد

 .للامتحان

  ملاحظٌن واستمارات حصر الغٌاب مراقبٌن والللاعتماد استمارات الغٌاب

 لكل لجنة.

  بعشر دقابق ولا ٌسمح  لامتحانامنع دخول الطلبة إلى أماكن اللجان إلا قبل

لهم بالبقاء داخل اللجان بعد فراغهم من الإجابة وتسلٌم كراسات الإجابة 

 للملاحظٌن ٌدا بٌد.

  لامتحانالا ٌسمح لغٌر الموظفٌن المعٌنٌن لأعمال اللجنة بالتواجد فٌها أثناء سٌر 

 على أن ٌغادرها بعد أداء عملهم فورا.

  فورا عن كل مخالفة أو إهمال ٌحدث باللجنة، أو أي  عام اللجانإخطار ربٌس

 حالة غش، أو مساعدة علٌه، أو إخلال بنظام اللجنة.

  علٌه بذل أقصى جهد للحفاظ على الهدوء فً اللجنة وتوخً الحذر فً معاملة

 الملاحظٌن والطلاب وتجنب حدوث أٌة مشاكل.

 اصة بالطلاب بعد التأكٌد على الملاحظٌن بالتوقٌع على أوراق الإجابة الخ

 مراجعة بٌاناتهم المكتوبة علٌها.

  عدم السماح لأحد الملاحظٌن بمغادرة اللجنة إلا بعد حضور غٌره من الملاحظٌن

 الاحتٌاطٌن وذلك عند الضرورة القصوى.
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  استدعاء الطبٌب المختص للطلاب الذٌن ٌحتاجون إلى رعاٌة طبٌة وفً حالة

ر بذلك ٌوقع علٌه الطبٌب خروج الطالب لأسباب مرضٌة ٌحرر محض

 وملاحظ ومراقب اللجنة مع إبلا  ربٌس كنترول الفرقة بذلك. 

  علٌهم التأكٌد من أن الطلاب لا ٌحملون معهم هواتف محمولة سواء كانت

أجهزة أخرى، أو الساعات  أوراق، أوأٌة مغلقة، أو مفتوحة، أو كتبا ، أو 

 الذكٌة، أو السماعات.

  بالتنبٌه على الطلاب بالحفاظ على متعلقاتهم الشخصٌة التأكٌد على الملاحظٌن

 بمعرفتهم وتحت مسؤولٌتهم.

  بعد مضً ربع ساعة على  الامتحانلا ٌجوز السماح للطلاب بدخول قاعة

 تحت أي ظرف. الامتحانبدء 

  قبل مضً نصف وقت  الامتحانٌراعى عدم خروج الطلاب من لجنة

 الاختبار.

 وذلك الامتحانبع ساعة الأخٌرة من مدة ٌراعى عدم خروج الطلاب فً الر ،

 للتحقق من تسلٌم كراسات الإجابة على الوجه السلٌم.

  أقل عدد مسموح بتواجده فً اللجنة ثلاث طلاب ولا ٌسمح أبدا  بخروج أحدهم

 منفردا.

  الامتحانالتأكد من عدد الكراسات عند جمعها فً نهاٌة. 

  بتقرٌر عن أي حالات عارضة أو طاربة أو أي عام اللجان إبلا  ربٌس

 .الامتحانمشاكل قد تحدث أثناء 

 ًزاقثىٌ وانًلاحظىٌانسادساً: 

الملاحظٌن من الهٌبة المعاونة والإدارٌٌن طبقا  للمعاٌٌر المراقبٌن وٌتم تكلٌف 

 الآتٌة:

  لٌس لدٌهم أقارب من الطلاب حتى الدرجة الرابعة فً اللجان المسبولٌن

 عنها.

 موضوعٌة والشفافٌة وحسن المعاملة والصدق والأمانة والمثابرة والعمل ال

 تحت ضغط.

 لمام والدراٌة بالمهام الموكلة إلٌهم.لإا 
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 .القدرة على التعامل مع المواقف بحزم وحكمة 

  التعامل مع الطلاب والزملاء بحكمة شدٌدة وٌقظة والقدرة على التعامل

  تحت ضغط.
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 في الآتي: لامتحاناالملاحظين أثناء ين/المراقب* ويتمثل دور 

  موافقة كتابٌة سابقة.ٌحظر التغٌب دون 

  مع إدارة الكلٌة لتلقً  لامتحاناتاحضور الاجتماع التنسٌقً الخاص بأعمال

 . لامتحاناتاالتعلٌمات والتنبٌهات الخاصة بأعمال 

  المكلفٌن بها قبل الموعد المحدد لبدء  لامتحاناتاالتواجد فً مقار لجان

، لامتحاناودخول قاعة  الإجابة،بثلث ساعة على الأقل لتسلم أوراق  لامتحانا

 والإشراف على ترتٌب جلوس الطلاب.

  لامتحاناتامساعدة الطلاب فً تحدٌد أماكنهم فً قاعة. 

  ٌتعداه إلى أي بالملاحظة فً الجزء المخصص له ولا  ملاحظمراقب/ٌقوم كل

 .لامتحانلجزء آخر حتى نهاٌة الفترة المحددة 

  علٌهم أن ٌكونوا شدٌدي الٌقظة فً الملاحظة ولا ٌسمح بالتجمع بأماكن

أو التحدث أثناءه أو استخدام الهواتف وكذلك عدم قراءة الصحف أو  لامتحانا

 المجلات أو الكتب.

 ة سواء كانت مغلقة، أو التأكد من أن الطلاب لا ٌحملون معهم هواتف محمول

مفتوحة، أو كتبا، أو أٌة أوراق، أو أٌة أجهزة أخرى، أو الساعات الذكٌة، أو 

 السماعات.

  التنبٌه على الطلاب بالحفاظ على متعلقاتهم الشخصٌة بمعرفتهم وتحت

 مسؤولٌتهم.

  بخمس دقابق بعد  لامتحاناتاتوزٌع كراسات الإجابة على الطلاب قبل بدء

 متها.التأكد من سلا

  مباشرة،  لامتحانااستلام أوراق الأسبلة من المراقب وتوزٌعها قبل بدء

 مباشرة. ربٌس اللجنةوإعادة الفابض منها إلى 

  جلوسه، ومطابقة اسمه ورقم جلوسه على التأكد من: شخصٌة الطالب، ورقم

البٌانات المكتوبة على كراسة الإجابة، والتوقٌع بجانب تلك البٌانات بما ٌفٌد 

 مراجعتها.

  اللجنة فً حصر الغٌاب وتحرٌر الاستمارات الخاصة به.ربٌس معاونة 

  العمل على منع الغش أو المحاولة أو الكلام بٌن الطلاب مع تحاشً الاحتكاك

مع الطلاب ومراعاة الهدوء باللجنة المكلف بها وإخطار المراقب عند ضبط 

 طرٌقة القانونٌة.حالة غش أو محاولة الغش والتصرف فً هدوء تام وبال
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  الملاحظٌن عدم سحب أوراق الإجابة من الطلاب وعند المراقبٌن/على السادة

اللجنة فورا بدون أي احتكاك  ربٌسوجود شغب أو محاولة غش إبلا  

 بالطلاب وفً هدوء شدٌد. 

  ٌراعى التنبٌه بعدم اصطحاب الطلاب كتب أو مذكرات دراسٌة، أو أٌة

ون المحمول وغٌرها من وسابل الاتصال مثل وسابل مساعدة وخاصة التلٌف

 الساعات الذكٌة والسماعات وغٌرها.

  عند رغبة أحد الطلاب الذهاب الً الحمام ٌقوم الملاحظ بأخذ ورقة الإجابة

وكذلك ورقة الأسبلة من الطالب لحٌن عودته ولا ٌسمح لأكثر من طالب 

 بالخروج فً نفس الوقت.

 للطلاب أو الاجتهاد فً تفسٌر معنى أي  مراعاة عدم قراءة أوراق الأسبلة

 كلمة أو جملة للطلاب.

  ربٌس اللجنةالملاحظ اللجنة الخاصة به إلا بإذن من المراقب/عدم مغادرة 

 وتوفٌر من ٌحل محله.

  لامتحاناتسلٌم أوراق الإجابة مرتبة تصاعدٌا وفقا لأرقام الجلوس فً نهاٌة 

 طلاب بعد أن ٌوقع علٌها.إلى مراقب اللجنة وكذلك قوابم توقٌعات ال

  بعد مضً ربع ساعة على  لامتحانالا ٌجوز السماح للطلاب بدخول قاعة

بإبلا  وكٌل الكلٌة  لٌقوم بدوره عام اللجان ربٌسوإبلا   لامتحانابدء 

 لشؤون التعلٌم والطلاب.

  قبل مضً نصف وقت  لامتحاناٌراعى عدم خروج الطلاب من لجنة

 الاختبار.

  وذلك لامتحاناٌراعى عدم خروج الطلاب فً الربع ساعة الأخٌرة من مدة ،

 الوجه السلٌم. للتحقق من تسلٌم كراسات الإجابة على

  أقل عدد مسموح بتواجده فً اللجنة ثلاث طلاب ولا ٌسمح أبدا بخروج أحدهم

 منفردا.

   اللجنة عن أٌة حالة مرضٌة تحتاج لرعاٌة طبٌة بٌن الطلاب.ربٌس إبلا 

  لامتحاناالتأكد من عدد كراسات الإجابة عند جمعها فً نهاٌة. 

 .كتابة حافظة غٌاب ٌدون فٌها أسماء وأرقام الطلاب الغاببٌن 

  لامتحاناعدم مغادرة اللجنة طول فترة  الملاحظ الاحتٌاطًالمراقب/على 

 وٌظل فً المكان المحدد له وٌحظر تغٌب الملاحظ دون موافقة كتابٌة سابقة.
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 ساتعاً: انطلاب

وتوفٌر التوجٌه اللازم  لامتحاناتاٌهدف هذا البند إلى توجٌه الطلاب خلال فترة 

لهم ووضع الأسس والقواعد التً تنظم علاقة الطالب بمن ٌتعامل معهم لتحقٌق أداء 

 .جٌد ومنظم خلال هذه الفترة الحرجة

 واجثاخ انطلاب -أ

  والامتناع لامتحاناتاٌجب على الطلاب الالتزام بالسلوك الأخلاقً خلال ،

 .عن أي محاولة للغش أو الشغب

  الالتزام بالسلوك المنضبط والامتناع منعا باتا  عن أي عمل من شأنه الإخلال

 .لامتحانابالنظام وحسن سٌر أداء 

 لامتحاناتااء ٌتعٌن على الطلاب احترام تعلٌمات المراقبٌن والملاحظٌن أثن ،

 .بسلاسة ٌةلامتحاناوالتعاون معهم لضمان سٌر العملٌة 

  أو خارجها مباشرة بعد  ٌةلامتحاناٌجب عدم تواجد الطلاب داخل القاعة

 تسلٌم كراسة الإجابة.

  ضرورة إحضار الطالب للبطاقة الجامعٌة أو البطاقة الشخصٌة ولا ٌسمح

 بدونها. لامتحاناللطالب بأداء 

 ٌجب إظهار البطاقة الجامعٌة أو البطاقة  لامتحاناإلى قاعة  عند الدخول

 .لامتحاناالشخصٌة وتركها على طاولة الاختبار طوال فترة 

  دقٌقة تحت أي  15بعد مرور  لامتحانالأداء  لامتحانالا ٌسمح بدخول قاعة

 .ظرف من الظروف

  متحانلاالا ٌتم تعوٌضه بأي وقت إضافً لمدة  لامتحانافً حال التأخر عن 

 فقط. لامتحاناوٌتم إكمال ما تبقى من وقت 

  ًتستعمل الأقلام الجافة )الأزرق فقط( لكـتابة إسم الطالب والمقرر الدراس

 .وباقً البٌانات الموجودة على غلاف كراسة الإجابة

  ٌستعمل الطالب القلم الجاف )الأزرق فقط( فً الإجابة، ولا ٌجوز استعمال

أو غٌرها أو استعمال الحبر الأبٌض  الأخضر،أو  الأحمر،باقً الألوان مثل 

بدل شطب الكـتابة أو مسحها ولا تستخدم الأقلام الرصاص إلا للرسومات 

 .فقط
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  ٌجب على الطالب التأكد من وجود ختم الكنترول على غلاف كراسة الإجابة

)ٌتم إبلا  مسؤول القاعة لاستبدال كراسة الإجابة بأخرى مختومة وبخلافه 

 حٌح أي كراسة إجابة لا تحتوي على الختم(.ٌهمل تص

 .ٌجب على الطالب التأكد من سلامة أوراق وغلاف كراسة الإجابة 

  لا ٌسمح للطالب حمل كـتب أو مذكرات دراسٌة، أو أي وسابل مساعدة

وخاصة الهاتف المحمول، أو أي أوراق أو أي أجهزه الكـترونٌة أخرى أثناء 

وإلا ٌتم اعتبار ذلك حالة غش توجب عمل محضر حسب  لامتحاناتأدٌته 

 الحالة.

  فً حالة اعتماد صٌغة امتحان الكـتاب المفتوح أو أي خرابط وجداول

ٌسمح للطالب بإدخال الكـتب والمحاضرات  -من قبل أستاذ المقرر -المقرر

وكذلك كتابة ذلك  ٌةلامتحاناعلى أن ٌحدد ذلك فً ورقة الأسبلة  لامتحانل

على ألا ٌكون مكتوبا  على هذه الجداول  ا  على غلاف مظروف الأسبلةتحدٌد

 أو الكتب أي بٌانات بخط الٌد.

  ٌمنع الطالب من إدخال الموباٌل أو الساعات الذكٌة وكذلك أي أجهزة

وعلٌه تركها خارج قاعة  ٌةلامتحاناالكترونٌة منعا باتا  داخل القاعة 

ٌة الحفاظ علٌها( مع ضرورة غلقه )مع تحمل الطالب نفسه مسبول لامتحانا

 .وفً حال مخالفة الطالب لذلك ٌتم عمل محضر غش له

  ٌةلامتحانالا ٌسمح بالتدخٌن داخل القاعة . 

  ٌسمح للطالب بإدخال الآلة الحاسبة الٌدوٌة من أي طراز إلا إذا ذكر من قبل

 أستاذ المقرر بعض الأنواع الممنوعة فً الاختبار.

 وفً حال لامتحاناث الطلاب مع بعضهم أثناء تأدٌة ٌمنع منعا باتا تحد ،

 .حصول ذلك ٌعتبر ذلك حالة غش

  ملغٌا  فً حالة عدم توقٌع الطالب فً سجل الحضور قبل  لامتحاناٌعتبر

 .ٌةلامتحانامغادرة القاعة 

  أماكنهم إلا  ترك لهم ٌحقمراعاة التزام الطلاب بأماكنهم داخل القاعة ولا

 بموافقة المراقب المسؤول عن القاعة.

  ٌمنع الطالب من استعارة أي مستلزمات )الممحاة، المسطرة، القلم، الآلة

 ( من زمٌله إلا بمعرفة المراقب ..الحاسبة

  إلا بعد مرور نصف الوقت. لامتحاناٌجب عدم مغادرة الطالب لقاعة 
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 حقىق انطلاب -ب

 فسار عن أي نقطة غامضة فً ورقة الأسبلة فً حالة رغبة الطلاب الاست

 ٌستلزم لذلك استدعاء أستاذ المقرر.

 ٌحق للطلاب طلب مراجعة أوراق امتحانهم إذا كانوا ٌشكون فً نتابجها. 

  تنظٌم الورقة الاختبارٌة بشكل جٌد بحٌث تكون البٌانات الأساسٌة مبٌنة فٌها

 .الشعبة، والزمن، وتارٌخ الاختبار، والدرجة الكلٌة

  أن تكون الصٌاغة سلٌمة نحوٌا وخالٌة من الأخطاء الإملابٌة، مع ضرورة

 .التأكد من كتابة المصطلحات العلمٌة بخط واضح

  الورقة الواحدة بحٌث تبدو محشوة تربك الطالب فى  فًعدم ضغط الأسبلة

  .قراءتها مع ترك المساحات اللازمة لتوضٌح السؤال أمام الطالب

  الأسبلة وفروعها واضحة بعٌدة عن كل تداخل بحٌث لا أن تكون أرقام

  .تتداخل الأسبلة ولا الفروع

 توزٌع الدرجات على أسبلة الاختبار الربٌسٌة والفرعٌة. 

 :الاختبار الجٌد ٌراعى عامل الوقت، إذ ٌجب أن  مراعاة توقٌت الاختبار

 ٌكون الوقت المحدد للاختبار كافٌا للطالب المتوسط.

  فً أي عدد من المقررات الدراسٌة بعد دفع  لامتحانامن نتٌجة التقدم بتظلم

 الرسوم المقررة، وٌكون التظلم فً إحدى حالتٌن:

تظلم مراجعة الرصد: وفً هذه الحالة ٌقوم الكنترول المختص بمراجعة  - أ

 كراسة الطالب والتأكد من الآتً:

 أن جمٌع الأسبلة مصححة. (1

 الكراسة. أن جمٌع درجات الأسبلة منقولة على غلاف (2

أن درجات أعمال السنة والشفهً )إن وجد( مرصودة ومطابقة لقوابم  (3

 الدرجات المسلمة من قبل أستاذ المقرر.

 أن مجموع الدرجات سلٌم. (4

 أن الدرجة الكلٌة هً المرصودة فً قوابم النتٌجة. (5

رؤٌة الكراسة: فً هذه الحالة ٌقوم الكنترول بتصوٌر كراسة الإجابة  - ب

لٌها بنفسه ومراجعة البنود الخمسة السابق ذكرها للطالب للاطلاع ع

فً )أ(، وإعلانه بأنه لا ٌجوز إعادة تصحٌح الكراسة مرة أخري إلا 

  إذا كان بها جزءٌ أو أكثر لم ٌتم تصحٌحه.
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ٌقوم ربٌس الكنترول وٌختار معه عضوٌن من أعضاء الكنترول  - ت

أثناء بالجلوس مع الطالب صاحب التماس الرؤٌة وأستاذ المقرر 

 مراجعته للكراسة وٌتابع معه المراجعة.

ٌقوم الطالب بكتابة إقرار بمراجعته ورقة الإجابة الخاصة به وٌدون  - ث

 فً صالحه وٌقوم الكنترول بمراجعتها. بها أٌة ملاحظات ٌري أنها

فً حالة وجود أي خطأ فً أي من البنود السابق ذكرها ٌتم تقدٌم  - ج

التعلٌم والطلاب  لشبون الكلٌةل مذكرة للسٌد الأستاذ الدكتور وكٌ

 لتصوٌب النتٌجة.

 انهجاٌ انخاصح -ج

فً  لامتحاناتللربٌس الجامعة أو من ٌنٌبه الترخٌص فً عقد لجان خاصة 

 :                                                  القصوى وذلك على النحو التالً حالة الضرورة

 مرضٌة تستلزم عقد لجنة خاصة للطالب داخل الكلٌة أو خارجها. حالة (1

للطالب داخل أحد المؤسسات الأمنٌة  لامتحاناضرورة أمنٌة تستلزم عقد  (2

 بناء على طلب جهة الأمن.

بالنسبة للحالات المرضٌة ٌكون عقد اللجان الخاصة لضرورة مرضٌة تقرها 

فً  أو من ٌنٌبه ر/ عمٌد الكلٌةالإدارة الطبٌة وموافقة السٌد الأستاذ الدكتو

 أحد الأماكن الآتٌة:

  الكلٌة 

  الإدارة الطبٌة 

  ًالمستشفى الجامع 

 وذلك فً الحالات التالٌة:

 حالات الوضع المفاجا(. –الحوادث والكسور  –)العملٌات الجراحٌة المفاجبة 
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 َظاو تأدية انطلاب -د

  ستتخذ لامتحاناتافً حالة تجاوز الطلاب لأي قواعد أو لوابح خلال فترة ،

 .الكلٌة إجراءات تأدٌبٌة وفقا  للسٌاسات والإجراءات المعمول بها

  كل طالب ٌرتكب غشا  فً امتحان أو شروعا  فٌه وٌضبط فً حالة تلبس أو

، ٌخرجه العمٌد أو من ٌنوب عنه من لجنة لامتحاناإحداث شغب بلجنة 

فً باقً المقررات وٌعتبر الطالب  لامتحاناوٌحرم من دخول  لامتحانا

 وٌحال إلى مجلس التأدٌب. لامتحاناراسبا فً بعض أو جمٌع مقررات هذا 

 * العقوبات التأديبية هي:

  أو كتابة شفاههالتنبٌه. 

 الإنذار. 

 الحرمان من بعض الخدمات الطلابٌة. 

 الحرمان من درجات الرأفة فً العام الذي تتحرر فٌه محضر غش للطالب 

 الحرمان من حضور دروس أحد المقررات لمدة لا تجاوز شهرا 

 الفصل من الكلٌة لمدة لا تجاوز شهرا. 

  فً مقرر أو أكثر لامتحاناالحرمان من. 

 الفصل من الكلٌة لمدة لا تجاوز فصلا دراسٌا. 

  فصل دراسً واحد أو أكثرفً  لامتحاناالحرمان من. 

 ًالفصل من الكلٌة لمدة تزٌد على فصل دراس. 

  الفصل النهابً من الجامعة وٌبل  قرار الفصل إلى الجامعات الأخرى

فً  لامتحاناتاوٌترتب علٌه عدم صلاحٌة الطالب للقٌد أو التقدم إلى 

 .جامعات جمهورٌة مصر العربٌة

  بالعقوبات التأدٌبٌة داخل الكلٌة وٌجب وٌجوز الأمر بإعلان القرار الصادر

 إبلا  القرارات إلً ولى أمر الطالب.

  وتحفظ القرارات الصادرة بالعقوبات التأدٌبٌة عدا التنبٌه الشفوي فً ملف

 .الطالب

  لا توقع عقوبة من العقوبات الواردة إلا بعد التحقٌق مع الطالب وسماع

الموعد المحدد للتحقٌق سقط  أقواله فٌما هو منسوب إلٌه فإذا لم ٌحضر فً

 حقه فً سماع أقواله وٌتولى التحقٌق من ٌنتدبه عمٌد الكلٌة.
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 استثياَاخ انطلاب -ھـ

 المرور واسم المستخدم للدخول على النظم الممٌكنة لاستٌفاء كلمةتسلٌم الطلاب 

 الاستبٌانات الخاصة برضا الطلاب عن نظم القٌاس والتقوٌم الحدٌثة واستبٌانات

 دة.الجو

 تأجيم ايتحاٌ انطلاب -و

الطالب المحول من كلٌات أخري ومحمل بمقررات لم ٌتم دراسته لها فً الكلٌة 

المحول منها، ٌحق له تأجٌل بعض هذه المقررات لعام أو أعوام لاحقة بعد أن ٌتقدم 

 بطلب لإدارة الكلٌة. وٌحتفظ بحقة فً الدرجات التً حصل علٌها دون تخفٌض. 

السماح لمن ٌرغب من الطلاب المحتجزٌن بالسجن والملتحقٌن بكلٌات الجامعات 

داخل محبسهم، وٌحق للطالب فً حالة رغبته تأجٌل  امتحاناتهمالمصرٌة بأداء 

 فً بعض المقررات أو كلها بعد أن ٌتقدم بطلب لإدارة الكلٌة. الامتحان

ام معامل أو ورش فٌؤجل العملٌة التً تستلزم ضرورة استخد للامتحاناتبالنسبة 

 وٌعتبر غٌابا بعذر قهري مقبول. الامتحان

 الامتحاناتٌتم إعفاؤهم من نسب الحضور المقررة مع حجب النتٌجة لحٌن أداء 

 العملٌة المطلوبة.

 قىاعذ الاَسحاب والاعتذاراخ وئيقاف انقيذ -س

 أولاً: الانسحاب:

ٌتم ذلك خلال الأسابٌع  ٌمكن للطالب الانسحاب من أي مقرر سجل به، بشرط أن

العشرة الأولى من الفصول الدراسٌة الربٌسٌة أو خلال الأسابٌع الخمسة الأولى 

ولا تسترد رسوم المقرر الدراسً  الأكادٌمًللفصل الصٌفً، وبعد موافقة المرشد 

ٌخل ذلك بالعبء الدراسً للطالب ولا ٌعتبر الطالب  المنسحب منه، وعلى ألا

راسبا  فً المقرر المنسحب منه شرٌطة أن ٌتم الانتهاء من طلب الانسحاب 

 والموافقة علٌه خلال الفترة الزمنٌة المحددة.

 

 ثانياً: الاعتذارات:

  أو  لامتحاناقبل بدء  لامتحاناٌقدم الطالب طلب الاعتذار عن عدم دخول

أثناءه أو خلال ٌومٌن على الأكثر من تارٌخ انتهابه ولا ٌلتفت إلى أي طلب 
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ٌقدم بعد هذا التارٌخ إلا لعذر قهري ٌقبله مجلس الكلٌة، وٌقدم الطلب وٌودع 

بأرشٌف الكلٌة أو ٌرسل إلى الكلٌة بالبرٌد المسجل بعلم الوصول ولا ٌلتفت 

 إلى أي طلب ٌقدم بغٌر هذٌن الطرٌقٌن.

 شؤون الطلاب بالكلٌة فور وصول الطلب إلٌها بإخطار الطالب للتقدم  تقوم

 للإدارة الطبٌة بذلك.

  إذا كان مرض الطالب لا ٌمكنه من الحضور إلى الإدارة الطبٌة فعلٌه إن ٌلجأ

إلى أقرب مستشفى حكومً وأن ٌخطر الكلٌة فورا  بتقرٌر المستشفى موقعا  

ه وتخصصه ومعتمدا  من مدٌر علٌه من الطبٌب المعالج مع بٌان اسم

 الحالة المرضٌة.  فًالمستشفى وتقوم الكلٌة بتحوٌله إلى الإدارة الطبٌة للنظر 

  تقوم الكلٌة باستدعاء الطبٌب  لامتحاناإذا تعرض الطالب لمرض مفاجا أثناء

 ربٌسوٌتم توقٌع الكشف الطبً على الطالب وٌقوم  لامتحاناالمعٌن بلجنة 

اللجنة بمعاونة الطبٌب بعمل تقرٌر عن الحالة ٌوقع علٌه ملاحظ اللجنة 

 والطبٌب ومراقب اللجنة وإذا لزم الامر ٌنقل الطالب للإدارة الطبٌة.

  ٌجب البت فى الاعتذارات ووضع التقرٌر الطبً عنها وإخطار شؤون

ابج الطلاب ولجان النظام والمراقبة بالكلٌة بأسرع وقت ممكن قبل إعلان نت

 بوقت كاف. لإمتحانا

  ٌختص مجلس الكلٌة بالنظر فً قبول الاعتذارات من عدمه وٌتم البت فٌها

 قبل إعلان النتٌجة.

  إعلام الطلاب بالقرارات المنظمة الخاصة بإٌقاف القٌد والأعذار وذلك من

 بداٌة العام الدراسً حٌث لا ٌوجد موافقة علٌها بأثر رجعً. 

 ر والإٌقاف بعد إعلان النتابج .عدم الموافقة على الأعذا 

  وحتى موعد أقصاه  لامتحاناتاتقدم قبل  لامتحاناتاالأعذار عن عدم دخول

 .لامتحاناتانهاٌة 

 .عدم النظر فً الأعذار التً تقدم عن سنوات سابقة 

  إذا تعددت الاعتذارات للطالب فً الدور الواحد أو فً الأدوار خلال العام

 عذرا  واحدا .الدراسً الواحد ٌحسب ذلك 

  بغٌر عذر مقبول راسبا . لامتحاناٌعتبر الطالب المتغٌب عن 
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 :: إيقاف القيدثالثاً 

ٌجوز لمجلس الكلٌة النظر فً أن ٌوقف قٌد الطالب لمدة سنتٌن دراسٌتٌن متتالٌتٌن 

أو متفرقتٌن خلال الدراسة فً الكلٌة إذا تقدم بعذر مقبول ٌمنعه من الانتظام فً 

الدراسة، وفى حالة الضرورة ٌجوز لمجلس الجامعة زٌادة مدة وقف القٌد، 

 القواعد التالٌة لإٌقاف القٌد:و

 لتأدٌة الخدمة العسكرٌة: ٌحتسب الإٌقاف من تارٌخ التجنٌد الفعلً  التجنٌد

للطالب وحتى تارٌخ تسرٌحه من القوات المسلحة ولا تحسب من فرص 

 إٌقاف القٌد.

  ٌتقدم الطالب بطلب لإعادة قٌده بالكلٌة مرفقا  به شهادة تأدٌة الخدمة العسكرٌة

 وذلك خلال شهر من تارٌخ تسرٌحه.

 لطالب عن تقدٌم نفسه للتجنٌد فور التنبٌه علٌه بذلك من قبل فً حالة تخلف ا

 الكلٌة تحتسب الفترة من إٌقاف قٌده وحتى تجنٌده غٌابا بدون عذر.

  فً حالة عدم تقدٌم الطالب نفسه لإعادة قٌده فور انتهاء تسرٌحه من التجنٌد أو

 تحدٌد موقفه فً خلال شهر على الأكثر تحتسب فترة التخلف غٌابا بدون

 عذر.

  ًبالنسبة للطلاب المنقولٌن الذٌن ٌتم تسرٌحهم قبل بدء امتحان الفصل الدراس

بفترة قصٌرة لا تمكنهم من استٌفاء نسبة الحضور المقررة فٌكون إعادة قٌدهم 

 اعتبارا من الفصل الدراسً التالً.

  الاستدعاء للخدمة والاحتٌاط بالقوات المسلحة، حٌث تحتسب فترة إٌقاف القٌد

اعتبارا من تارٌخ الاستدعاء للخدمة أو الاحتٌاط وحتى الانتهاء منه على أن 

 ٌطبق على تلك الحالة ما ٌطبق على الحالة السابقة من إجراءات.

  المرض الطوٌل الذي ٌستلزم علاجا  لمدة عام دراسً أو أكثر، حٌث ٌكون

حالته معتمدا  الإٌقاف طوال فترة العلاج على أن ٌقدم الطالب تقرٌرا  طبٌا  عن 

 من اللجنة الطبٌة بالجامعة.

  بشأن الترخٌص  25/5/1116ٌطبق قرار المجلس الأعلى للجامعات بتارٌخ

فً الكلٌات المقٌدٌن بها حٌث قرر المجلس  لامتحاناتاللطلاب المجندٌن بأداء 

على الترخٌص للطلاب المجندٌن الباقٌن للإعادة فً فرقهم والمتخلفٌن بأداء 

ٌما رسبوا أو تخلفوا فٌه من مقررات بشرط موافقة القوات المسلحة ف لامتحانا

 وتحسب لهم درجات أعمال السنة التً أدوها فً العام الدراسً السابق.
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  حالات الوضع ورعاٌة الطفل )للطالبات المتزوجات(، حٌث ٌكون إٌقاف القٌد

ٌد لمدة عامٌن دراسٌٌن كحد أقصى على أن تتقدم الطالبة بطلب إٌقاف الق

 مرفقا  به شهادة مٌلاد الطفل.

  سجن الطالب تنفٌذا  لعقوبة أو التحفظ علٌه، حٌث ٌكون إٌقاف القٌد طوال مدة

 السجن أو التحفظ أو الاعتقال مع تقدٌم خطاب معتمد ٌفٌد ذلك.

  تأخر قبول الطلاب بكلٌات الجامعة وتأخر وصول الطلاب الوافدٌن من

اد مذكرة بهذه الحالات لإرجاء قٌدهم من بلادهم لأسباب قهرٌة، حٌث ٌتم إعد

جانب إدارة الكلٌة لعدم استٌفابهم نسبة الحضور التى تشترطها اللوابح 

الداخلٌة لهذه الكلٌات، بالإضافة إلى ذلك ٌعامل إرجاء القٌد معاملة إٌقاف القٌد 

 احتساب مرات إٌقاف القٌد. فًجوازا ولا ٌدخل ذلك 

 .إٌقاف القٌد للعمل 

 زوج )أو الزوجة( أو أحد الوالدٌن للعمل أو العلاج بالخارج، حٌث مرافقة ال

تم وضع حد أقصى لعدد مرات إٌقاف القٌد وذلك فً حالة عمل الطالب 

كان العابل الوحٌد لأسرته ومرافقة أحد الوالدٌن للعمل  إذابالداخل أو الخارج 

ع مدة إٌقاف أو العلاج بالخارج مع التوصٌة بأن ٌكون المبل  المسدد متدرجا م

القٌد وفقا  للابحة التنفٌذٌة لقانون تنظٌم الجامعات. بالإضافة إلى تقدٌم الطالب 

المستندات الدالة على أنه العابل الوحٌد للأسرة وما ٌفٌد قٌامه بالعمل الفعلً 

 أو العلاج ودرجة القرابة.

 : انشإوٌ انقاَىَيح وانتحقيقاخثايُاً 

بمخاطبة الإدارة العامة للشؤون القانونٌة بالجامعة بتوفٌر المحامٌن عمٌد الكلٌة قوم ٌ

وٌقوم  لامتحاناتااللازمٌن لأعمال التحقٌقات والاستشارات القانونٌة خلال فترة 

مدٌر الشؤون القانونٌة بالجامعة بتكلٌف محامٍ أو أكثر وارسال قابمة بأسماء 

 المحامٌن المكلفٌن الً إدارة الكلٌة.

بالكلٌة بغرفة الشؤون القانونٌة  لامتحاناتالمحامون المكلفون أثناء فترة ٌتواجد ا

 .لامتحاناتبالمباشرة أعمالهم الخاصة 
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 تاسعاً: انزعايح انطثيح

)خمسمابة( طالب بحد أدنً  522ٌكلف طبٌب واحد وممرض أو ممرضة لكل 

طبٌب وممرض أو ممرضة وبحد أقصً طبٌبٌن وممرضتٌن بكل فترة من فترات 

وفقا  لترشٌح مدٌر عام الإدارة العامة للشؤون الطبٌة وتكون الإدارة العامة  لامتحانا

للشؤون الطبٌة بالجامعة المسبولة عن أعمال الرعاٌة الطبٌة طوال فترات 

وٌستعان بأطباء وممرضات المستشفٌات الجامعٌة فً حالة عدم كفاٌة  لامتحاناتا

 ة بموافقة ربٌس الجامعة.العاملٌن بالإدارة العامة للشؤون الطبٌ

ربٌس عام اللجان الرعاٌة الطبٌة ٌقوم  إلىوفً حالة وجود طلاب ٌحتاجون 

باستدعاء الطبٌب المختص للطلاب لتوقٌع الكشف الطبً واتخاذ ما ٌلزم، وفً حالة 

خروج الطالب لأسباب مرضٌة ٌحرر محضر ٌشمل علً بٌانات الطالب وبٌانات 

 إمكانٌةشرح تفصٌلً من الطبٌب لحالة الطالب ومدي وبٌانات اللجنة و لامتحانا

ومراقب اللجنة مع إبلا  ربٌس من عدمه وٌوقع علٌه الطبٌب و لامتحانلاستكماله 

 وكٌل الكلٌة لشؤون التعلٌم والطلاب.

 عاشزاً: انحزاسح والأيٍ

ٌتولى العاملون بقطاع الأمن الداخلً الجامعً أعمال الأمن والحراسة وعلٌهم أن 

، وٌخصص عدد من أفراد لامتحاناتاٌكونوا شدٌدي الٌقظة خصوصا أثناء فترة 

 الأمن لحراسة الكنترولات.

، وتشكل من أفراد وٌجب تواجد وانتشار أفراد الأمن عند البوابات والكنترولات

الأمن خلٌة للطوارئ ٌتم استدعاؤها عند وجود حالات خروج عن القواعد ودورها 

بالكلٌة أو  لإمتحاناتفقط هو محاولة ضبط الأمن بعد طلب ذلك من الربٌس العام ل

 من ٌنٌبه.

 ئحذي عشز: انخذياخ انًعاوَح

 ( خمسون طالب بحد أدنً عامل واحد لكل قاعة52ٌخصص عامل لكل )

وٌخصص عامل لكل كنترول وفً حالة عدم كفاٌة العمال بالكلٌة ٌستعان بالكلٌات 

تعلٌم الالأخرى والإدارة العامة للجامعة وبالتنسٌق مع الإدارة العامة لشؤون 

 الجامعة.
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 ئثُي عشز: يُح انذرجاخ انعهًيح

السنة النهابٌة  ٌقوم الكنترول التراكمً بتجمٌع نتابج سنوات النقل بالكلٌة وكذلك

 ومراجعتها للتأكد مما ٌلى:

  أن الطالب قد درس جمٌع المقررات الدراسٌة ونجح فٌها وذلك من خلال

مراجعة قوابم الطلاب المتوقع تخرجهم من إدارة البرنامج والتً تكون موقعة 

من المرشدٌن الأكادٌمٌٌن وكذلك لجنة مراجعة الإرشاد الأكادٌمً ومنسق 

 البرنامج. 

 مقررات التً أعفً الطالب من امتحانها لسبق دراستها والنجاح فٌها فى أن ال

قد رصدت له درجة النجاح الحاصل علٌها الطالب وإذا  –كلٌة معترف به 

كانت درجات ذلك المقرر تختلف فى الكلٌة التً سبق للطالب الدراسة بها 

 قرر.ٌراعى إجراء )المعامل اللازم( لجعل تلك الدرجة موازٌة لدرجة الم

 .أن مقررات التحمٌل قد رصدت لها درجات النجاح الحاصل علٌها الطالب 

  فً الكلٌات التً ٌكون فٌها أداء التدرٌب شرطا  للحصول على الدرجة العلمٌة

ٌراعى التأكد من اجتٌاز الطالب فترة التدرٌب بنجاح من واقع مذكرة القسم 

 عمٌد الكلٌة.العلمً المختص وإدارة شؤون التعلٌم والمعتمدة من 

  إذا رسب الطالب فً مقرر أو تغٌب عنه بغٌر عذر مقبول فٌحصل على

أو على الحد الأعلى للتقدٌر  لإمتحاندرجته الحقٌقٌة التً حصل علٌها فى ا

)الذي تحدده لابحة الدراسة( إذا كانت درجته التً حصل علٌها أكثر من 

عذر مقبول حسب له تقدٌر التقدٌر الذي تحدده لابحة الدراسة فاذا كان تغٌبه ب

 النجاح الذي ٌحصل علٌه.

  فى حالة نجاح الطالب فً مقررات التخلف فً سنوات تالٌة ٌرد تقدٌره فٌها

إلى مقررات الفرقة الخاصة بها ثم ٌحسب تقدٌره العام فى ضوء المجموع 

الكلى الحاصل علٌه الطالب لمقررات الفرقة والنسبة المبوٌة المقررة 

 للتقدٌرات.

 اعى احتساب التقدٌر العام الذي ٌرصد للطلاب المتخلفٌن فً مقرر أو أكثر ٌر

ونجحوا فٌها فً سنوات تالٌة للفرقة التً تخلف فٌها الطالب مرة واحدة عند 

 التخرج وأن ٌوضع التقدٌر العام لكل منهم بعد نجاحهم فً مقررات التخلف.

  اكمً( من إعداد النتٌجة التر –عند انتهاء كنترول الفرقة النهابٌة )الكنترول

بالإدارة العامة لشؤون التعلٌم بالجامعة للقٌام  لامتحاناتاتخطر الكلٌة إدارة 

 بمراجعة النتٌجة.
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  ٌتم طباعة النتٌجة بعد مراجعتها وتعرض النتٌجة على مجلس الكلٌة

 لإقرارها.

 ٌتم اعتماد النتٌجة من السٌد الأستاذ الدكتور عمٌد الكلٌة وٌشترط أن تكون 

 خالٌة من أي كشط أو مسح.

  بالجامعة وٌحتفظ بنسخة لشؤون  لامتحاناتاٌتم إرسال أصل النتٌجة لإدارة

 التعلٌم بالكلٌة وتعلن نسخة ثالثة للطلاب.

  بإعداد مذكرة بعرض أصل النتٌجة على السٌد الأستاذ  لامتحاناتاتقوم إدارة

الدكتور/ نابب ربٌس الجامعة لشؤون التعلٌم والطلاب لعرضها على السٌد 

الأستاذ الدكتور/ ربٌس الجامعة للتفضل بالموافقة على عرضها على مجلس 

 الجامعة.

 .ٌتم مصادقة مجلس الجامعة على النتٌجة 

 علمٌة ٌتم إرسال صورة للكلٌة وصورة للحفظ بعد اعتماد قرار منح الدرجة ال

 وصورة لإدارة الخرٌجٌن.

 النهابً شهادة الدرجة العلمٌة مبٌنا  بها التقدٌر  لإمتحانٌمنح الناجحون فً ا

الذى حصلوا علٌه وذلك بعد تأدٌة ما علٌهم من رسوم مقررة ورد ما بعهدتهم 

 وٌتم توقٌع هذه الشهادة من عمٌد الكلٌة.

 اء والرموز التً تحدد نتٌجة الطالب بقوابم الرصد فً خانة توحٌد الأسم

، )ج(، وجٌد )ج ج(ناجح بتقدٌر امتٌاز )م(، وجٌد جدا   إنهالتقدٌر من حٌث 

ومقبول )ل(، ومنقول بمقرر، أو بمادتٌن، أو راسب، أو موقوف قٌده مع ذكر 

 سبب الإٌقاف او طبقا لنظام الدراسة المعمول به.

  ٌمنح الطالب مرتبة الشرف إذا كان تقدٌره النهابً ممتاز أو جٌد جدا  وعلى

أٌة فرقة من فرق الدراسة عدا الفرقة الإعدادٌة عن  فًألا ٌقل تقدٌره العام 

جٌد جدا  وٌشترط لحصول الطالب على مرتبة الشرف ألا ٌكون قد رسب فً 

و طبقا للشروط التً أي امتحان تقدم له وأٌة فرقة عدا الفرقة الإعدادٌة أ

 تنظمها اللابحة الدراسٌة.
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